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DECRETO N° 1852
SECCION 1°
LA Cisterna, 2 8 ABR- 20“5

LA ALCALDIA DE LA CISTERNA, DECRETO HOY LO SIGUIENTE:

VISTO:
Las facultades que me confiere la Ley N°18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades, y

TENIENDO PRESENTE:

1.- El Manual de Procedimiento de Bienes Muebles, aprobado a través del Decreto
N°2382 de fecha 1° de Agosto de 2005.

2.- Los traslados, de funcionarios y encargados de inventario de oficinas y bienes.

3.- Se hace necesario dejar sin efecto el nombramiento de los Encargados de
Inventario de las unidades correspondiente, en decreto N° 1873 del 13 mayo 2011 y
designar el Encargado de Inventario a partir octubre del afio 2013, en las distintas
unidades Municipales.

DECRETO

1° Déjese sin efecto el decreto N°4671 del 01/10/2014,

2 DESIGNASE a los funcionarios que se indican mas adelante Encargados de
Inventario de las unidades que se mencionan, quienes tendran la custodia y velaran
por los bienes asignados e informaran al departamento de inventario de todos los
movimientos de las especies.

Los funcionarios responsables de inventario deberan asistir a un taller de
capacitacién en la fecha que sean citados.

Las jefaturas son responsables de los bienes muebles asignados a su
unidad, por lo tanto deberan informar oportunamente a la oficina de Inventario de los
cambios y/o traslados de jefaturas y encargados de inventario.

DEPENDENCIA NOMBRE ENCARGADO
ALCALDIA FRANCISCO SOTO RODRIGUEZ
GABINETE FRANCISCO SOTO RODRIGUEZ
RELACIONES PUBLICAS ALEJANDRA PARRA RUBIO
DIRECCION CONTROL LUZMIRA CARDENAS MATELUNA
DIRECCION ASESORIA JURIDICA JEANNETTE MADRID CAMPUSANO
JUZGADO POLICIA LOCAL BERTA CONTRERAS CONTRERAS
SECPLAC RICARDO URBANO JEREZ
SECRETARIA MUNICIPAL TERESA CIFUENTES BASTIAS
OFICINA DE PARTES Y ARCHIVO LUIS CONTRERAS VALENZUELA
CONCEJALIA GERARDO ZAPATA MARTINEZ
DIREC. ADM .FINANZAS y SECRETARIA ALEXIS CHAVEZ ECHEVERRIA
TESORERIA MUNICIPAL JOSE IVAN DIAZ IGOR

DEPTO. CONTABILIDAD MARCIA VILLENA CACERES
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DEPTO. ADQUISICIONES

DEPTO. ABASTECIMIENTO

DEPTO. INSPECCION

DEPTO. PATENTES COMERCIALES
DEPTO. INVENTARIO

DPTO. TRANSPARENCIA

DEPTO. RECURSOS HUMANOS
LICENCIAS MEDICAS

DEPTO. INFORMATICA

DEPTO. REMUNERACIONES
DEPTO. BIENESTAR

OF. TAG

INFORMAC. CENTRAL TELEFONICA
OF. REGISTRO ELECTORAL
DIRECCION DE TRANSITO

DEPTO. PERMISOS CIRCULACION
DEPTO. ESTUDIO TRANSITO,ARCHIVO
DEPTO. LICENCIAS CONDUCIR
DIRECCION DE ASEO Y ORNATO

SERVICIOS GENERALES
EMERGENCIAY BODEGA
ORNATO BODEGA

DIRECCION OBRAS MUNICIPALES

DIRECCION DIDECO Y SECRETARIA
Ctro.Prev.Delito, Pueblos Originarios
UNIDAD TECNICA,

ORG. COMUNITARIA (of.Juventud)
ASISTENTES SOCIALES, DPTO. SOCIAL
OF. SUBSIDIOS

OFIC. PROTECCION SOCIAL

OF. ADULTO MAYOR ]

OF. PROGRAMA PUENTE

OF. PREVIENE

CASA DE LA MUJER

DPTO. DEPORTES

DPTO. FOMENTO PRODUCTIVO

DPTO. HIGIENE AMBIENTAL

CASA CULTURAY BIBLIOTECA

CASA CULTURA (Anexo)

DEPTO. EDUCACION ........cc0conennseesess
COLEGIO OSCAR ENCALADA

COLEGIO ANTU

COLEGIO NACIONES UNIDAS

COLEGIO PALESTINO

MARIA INES VERGARA

ROSA QUINTANA TRONCOSO
ANGELO RAMIREZ SOTO

HUGO RAMOS PARDO

JUANA CORREA LOPEZ

MARCELA TOLEDO SANCHEZ
CECILIA BASUALDO ELGUETA
LISSETTE MARTINEZ APELEO
KATHERINE ORTIZ REINAO
GLORIA VALENZUELA VILLACORTA
TATIANA LOYOLA CALDERON
CECILIA GATICA DIAZ

MARIELY SALGADO ESCOFFIER
ALEXIS CHAVEZ ECHEVERRIA
GLORIA TORRES ZAPATA

LEONORA REYES MUNOZ

CATALINA RIQUELME ABARCA
CARLOS GALVEZ GONZALEZ

JUAN CAYUPI QUEUPIL

GERMAN LUENGO CABRERA
HERNAN MEZA BUSTOS

CLAUDIO TAPIA ESPINOZA
MUGUEL CAYUPI QUEUPIL
RODRIGO ROZAS SILVA

MARIA GRACIELA DIAZ BUSTAMANTE
MATILDE VELAZQUEZ ECHEVERRIA

GEORGINA VILLARROEL BARAHONA
SUSANA VERDUGO OLIVARES
MARCELA FUENTES DONOSO
EDITH ARAVENA BURGOS
SUSANA ARAYA MIRANDA
ANDREA FUENTES ONATE
PATRICIA GARAY MELLA
ELIZABETH DINAMARCA SOTO
LUZ IGLESIAS THESHY
GRACIELA FURET OCANA
ELIZABETH ASTORGA MERCURIO
JACOB VEGA PEREZ

JUAN SANTIBANEZ DURAN
GERMAN ROJAS HORMAZABAL
XIMENA CARRASCO PARRA
ROSA CABALLERO SEPULVEDA
BARBARA LOPEZ BELTRAN
CLAUDIA MORAGREGA OYARZUN
CECILIA MOYANO ESCUDERO
GABRIEL JIMENEZ GODOY
ELENA AMESTICA VILLALOBOS
MIRTHA ELGUETA PEREZ

JUAN CARLOS PENAFIEL
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COLEGIO ESPERANZA JOVEN .........

LICEO PORTAL LA CISTERNA

LICEO POLIVALENTE OLOF PALME ....

LICEO CIENCIAY TECNOLOGIA

DEPTO. SALUD

CHILE CRECE

CONSULTORIO EDUARDO FREI
CONSULTORIO SANTA ANSELMA

JAIME MARTINEZ VASQUEZ

ISABEL GONZALEZ PEREIRA

ISABEL MEDINA GUAJARDO
DAGOBERTO VASQUEZ MATURANA
CARLOS PAINEMAN LEIVA

ELLYN CASTILLO ROJAS
GUILLERMO ESPINOZA CONTRERAS
PEDRO SANHUEZA CATALAN
MARIA JOSE ROJAS VALDENEGRO
ROSEMERI MOTRAN PARRA

JOSE GARCIA VERGARA

MONICA REBOLLEDO CORTES

LUIS VARELA GONZALEZ
CONSTANZA MARTINEZ CORDOVA

2° En caso de implementarse una nueva oficina, o programa y/o no este estipulado
en el decreto, o en caso del traslado del Encargado de inventario , el Director o Jefe de la

Unidad debera tomar las medidas para nombrar i
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SRP/POF/JMC/alg
DISTRIBUCION
1.-Alcaldia, 2.-Gabinete, 3.-RRPP, 4.-D_A. Juridica, 5.-D.Control, 6.-Secplac, 7.-Secr. Municipal,
8.-Of. Partes, Archivo general, 9.-Concejalia, 11.-Juzgado P.Local, 12.-D.A Finanzas,
13.Contabilidad, 14.Adquisiciones, 15.Abastecimiento, 16. Inspeccion, 17.Patentes Comerciales,
18.Inventario, 19.Transparencia, 20.Tesoreria Municipal, 21.RRHH, 22.Lic. Médicas,
23.Informatica, 24.Remuneraciones, 25.Bienestar, 26.TAG, 27. Central telefonica;

28.- Direccion de Aseo y Ornato, 29. Ornato- Bodega, 30.Servicios Generales, 31. Emergencia,
32..- Direccion de Obras 33.-Direccion de Transito, 34. Lic. Conducir, 35.Estudio de Transito,
36.Permisos de Circulacion 37..- DIDECO, 38.-Unidad técnica, 39. Of. Prot. Social,

40. Asistentes Sociales, 41.0f. Subsidios, 42.Casa de la Cultura, 43. Biblioteca,

44. Casa Cultura (Anexo), 45. Of. De la Mujer, 46. OOCC., 47.Deportes, 48.0f. Adulto Mayor,

49. Of. Puente 50. Previene, 51.0MIL, Fomento Productivo, 52. Prevencion del delito

53 .Higiene Ambiental, 54.Dpto. Educacion, 55. Col. A. Cifuentes y S,S.Acufia

56. Liceo de Ciencia y Tecnologia, 57.Liceo Portal de la Cisterna, 58. Liceo Poliv. Olof Palme,
59.Colegio Antu, 60.Colegio Oscar Encalada, 61. Colegio Naciones Unidas, 62. Col.Esperanza
Joven, 63. Colegio Palestino, 64. Dpto. Salud, 65 Chile Crece 66.Consultorio CESFAM (Santa
Anselma), 67.Consultorio Eduardo Frei; 68..c.c.Depto. Inventario 69.- c.c. Archivo.

.- Hacer llegar a todos los Funcionarios de su Direccion para toma de conocimiento

3/3




